
 



 

2.2. Дети принимаются в Учреждение в течение всего календарного года (при наличии 

свободных мест)  на основании  направления (путевки), которая должна быть получена в 

Комитете по образованию Администрации Завьяловского района и предъявлена в Учреждение 

в 14-дневный срок после утверждения комиссией списков воспитанников. 

2.3. Учреждение осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение 

дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть отказано только 

при отсутствии свободных мест. 

2.4. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на 

обучение по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.5. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года. 

2.6. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов, 

утверждается приказом заведующего. Приказ размещается на информационном стенде в 

детском саду и на официальном сайте детского сада в сети «Интернет» в течение  трех 

рабочих дней со дня его издания. 

2.7. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 

информационном стенде в Учреждении и на официальном сайте детского сада в сети 

интернет: 

-распорядительного акта органа местного самоуправления муниципального района о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального 

района, издаваемы не позднее 1 апреля текущего года; 

- настоящего положения; 

- копии Устава Учреждения, лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, образовательных программ и других документов, регламентирующих 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников; 

-информацию о сроках приема документов, графика приема документов; 

- примерных форм заявление о приеме в Учреждение и образцов их заполнения; 

- формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, и образца ее заполнения; 

- формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам и образца ее заполнения; 

- дополнительной информации по текущему приему. 

2.8. Приём детей осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

одного из родителей (законных представителей) ребенка, либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со ст.10 Федерального закона от 25 июля 2002г. №115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Учреждение может 

осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения о ребенке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фиктического проживания) 

ребенка; 



д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з)  адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения 

и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида ( при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом Учреждения, с образовательными программами, с 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников, с распорядительным актом органа 

местного самоуправления муниципального района о закреплении за ДОУ территории, 

фиксируется в заявлении о приеме в Учреждение и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка. 

В заявлении фиксируется согласие  родителей (законных представителей) ребенка на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка. 

Форма заявления размещается на информационном стенде и официальном сайте 

Учреждения. 

Для приема в образовательную организацию родители (законные представители) 

ребенка предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 

июля 2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(-е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами  

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время 

обучения ребенка 



Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании 

медицинского заключения. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.10. В случае если родители (законные представители) в течение 14 дней после 

получения путевки в Комитете по образованию не обратились к заведующему Учреждения с 

заявлением о зачислении ребенка в ДОУ без уважительной причины и не оповестили об 

уважительных причинах невозможности зачисления в Учреждение своевременно, то выданная 

путевка аннулируется. В этом случае заведующий Учреждения в течение 3-х рабочих дней 

сообщает в Комитет по образованию о невостребованности места с целью доукомплектования 

групп. 

Уважительные причины для несвоевременной подачи заявления и путевки в 

Учреждение должны подтверждаться документами. 

            При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в Учреждении, срок 

подачи заявления о зачислении ребенка продлевается. 

2.11. Родители (законные представители) вправе отказаться от получения путевки. Для 

этого они должны заявить в письменной  форме в Комитет по образованию об отказе от 

путевки. 

2.12. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

ответственным,  в журнале приема заявлений о приеме в Учреждение. Родителям (законным 

представителям) детей, представившим документы, выдается расписка о получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка 

в Учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. 

2.13. Родители (законные представители), представившие в Учреждение заведомо 

ложные документы или недостоверную информацию, несут ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

2.14. Ответственное лицо регистрирует детей в Книге учета движения детей. 

2.15. Руководитель Учреждения при приеме детей заключает с родителями (законными 

представителями) договор о взаимоотношениях, где закрепляются права и обязанности 

сторон, один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям). 

2.16.  Заведующий Учреждения издает приказ о зачислении детей в дошкольную 

организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт 

в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной 

организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число 

детей, зачисленных в указанную группу. 

После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места в образовательной организации. 

2.17. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые 

для приема документы, остаются в списке детей, нуждающихся в предоставлении места в 

дошкольную организацию. Место в Учреждение такому ребенку предоставляется при 

освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.  

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в 

котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) документы. 

 

3. Договор об образовании 

 



3.1.  Договор об образовании заключается в простой письменной форме между ДОУ, в 

лице заведующего и родителем (законным представителям) ребёнка. 

3.2. В договоре об образовании должны быть указаны основные характеристики 

предоставляемого образования (образовательной услуги), в том числе вид, уровень и (или) 

направленность дополнительной образовательной программы (часть образовательной 

программы определенного уровня, вида и направленности), форма обучения, срок освоения 

дополнительной образовательной программы (продолжительность обучения).  

3.3. Договор об образовании не может содержать условий, ограничивающих права или 

снижающих уровень гарантий поступающих,  воспитанников по сравнению с установленными 

законодательством об образовании. Если такие условия включены в договор, то они не 

подлежат применению. 

  3.4. Примерные формы договоров об образовании утверждаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 

4. Изменение образовательных отношений 

 

4.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 

воспитанниками образования по конкретной основной или дополнительной образовательной 

программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей воспитанника и 

ДОУ. 

4.2. Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника по его заявлению в письменной форме, так и по 

инициативе Учреждения. 

4.3. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ, изданный 

заведующим, на основании внесения соответствующих изменений в такой договор. 

4.4. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, изменяются с даты издания приказа или с иной указанной в 

нем даты. 

5. Перевод воспитанников 

 

5.1. Перевод воспитанников внутри Учреждения осуществляется: 

5.1.1. Ежегодно в следующую возрастную группу на основании издания 

распорядительного акта руководителя ДОУ на 1 сентября текущего года; 

5.1.2. На обучение по адаптированной основной образовательной программе на 

основании: 

- согласия (заявления) родителей (законных представителей), 

-  рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии, 

- внесения изменений в договор  об образовании. 

5.1.3. На обучение на дому воспитанников, нуждающихся в длительном лечении (детей-

инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать ДОУ) на основании: 

- заключения медицинской организации, 

- заявления родителей (законных представителей), 

- внесения изменений в договор об образовании, 

- издания распорядительного акта об изменении образовательных отношений 

5.1.4. В иных случаях по инициативе родителя (законного представителя) 

 

5.2. Перевод воспитанников из Учреждения в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам  

(далее   -     принимающая организация), происходит в следующих случаях: 

    - по    инициативе     родителей     (законных         представителей) 



воспитанника; 

     -в   случае   прекращения   деятельности   Учреждения, 

аннулирования лицензии  на  осуществление  образовательной   деятельности 

(далее - лицензия); 

     в случае приостановления действия лицензии. 

     Учредитель Учреждения  обеспечивает перевод  воспитанников  с  письменного  

согласия  их  родителей   (законных представителей). 

      Перевод воспитанников не зависит  от  периода  (времени)   учебного 

года. 

5.2.1.     В случае  перевода  воспитанника  по  инициативе  его   родителей 

(законных представителей) родители (законные представители): 

     - осуществляют выбор принимающей организации; 

     - обращаются в выбранную организацию с запросом о  наличии   свободных 

мест соответствующей возрастной  категории  обучающегося  и   необходимой 

направленности    группы,    в    том    числе    с    использованием 

информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет"  (далее   -   сеть 

Интернет); 

     при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются   в 

органы местного  самоуправления  в  сфере  образования   соответствующего 

муниципального района, городского  округа  для  определения   принимающей 

организации из числа муниципальных образовательных организаций; 

     обращаются  в  Учреждение  с  заявлением  об   отчислении 

обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление   о 

переводе  может  быть  направлено  в  форме  электронного     документа с 

использованием сети Интернет. 

      В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника   об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

     а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

     б) дата рождения; 

     в) направленность группы; 

     г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую 

местность родителей (законных представителей) воспитанника указывается в 

том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской 

Федерации, в который осуществляется переезд. 

     На  основании  заявления  родителей  (законных   представителей) 

воспитанника об отчислении в порядке  перевода  заведующий Учреждения в 

трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием принимающей организации. 

     Заведующий Учреждения выдает родителям (законным   представителям) 

личное дело воспитанника (далее - личное дело). 

     Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

воспитанника в принимающую организацию вместе с заявлением о   зачислении 

обучающегося в указанную организацию  в  порядке  перевода  из   Учреждения и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) воспитанника. 

Ответственное лицо при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой 

организации проверяет представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых 

при зачислении на обучение по образовательной программе дошкольного образования. В 

случае отсутствия какого-либо документа должностное лицо, ответственное за прием 

документов, составляет акт, содержащий информацию о регистрационном номере заявления о 

зачислении и перечне недостающих документов. Акт составляется в двух экземплярах и 



заверяется подписями родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и лица, 

ответственного за прием документов, печатью Учреждения. 

Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй передается 

заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней 

с даты составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в детский сад, не 

является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

     Требование предоставления других документов в качестве основания 

для зачисления воспитанника в принимающую организацию в связи с переводом 

из Учреждения не допускается. 

 

      После приема заявления и личного дела  принимающая   организация 

заключает  договор  об  образовании   по   образовательным     программам 

дошкольного  образования  (далее  -  договор)  с  родителями   (законными 

представителями) обучающегося  и  в  течение  трех  рабочих  дней  после 

заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося 

в порядке перевода. 

      Принимающая   организация   при   зачислении     обучающегося, 

отчисленного из Учреждения, в течение двух рабочих дней с даты 

издания распорядительного  акта  о  зачислении  обучающегося  в   порядке 

перевода письменно уведомляет  Учреждение  о  номере  и  дате 

распорядительного  акта  о  зачислении   обучающегося   в     принимающую 

организацию. 

5.2.2. При  принятии  решения  о  прекращении  Учреждения  в   соответствующем   

распорядительном   акте     учредителя указывается принимающая организация либо перечень 

принимающих организаций (далее  вместе  -  принимающая  организация),  в  которую(ые) 

будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий  их   родителей 

(законных представителей) на перевод. 

     О предстоящем переводе Учреждение  в  случае   прекращения 

своей деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей) 

воспитанников в письменной форме в течение пяти  рабочих  дней  с   момента 

издания распорядительного акта  учредителя  о  прекращении   деятельности 

исходной организации, а также разместить указанное уведомление на   своем 

официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление  должно   содержать 

сроки   предоставления   письменных   согласий   родителей      (законных 

представителей)  воспитанников  на  перевод  в принимающую 

организацию. 

     О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, 

Учреждение обязано уведомить учредителя,  родителей   (законных 

представителей) воспитанников  в  письменной  форме,  а  также   разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

     в случае аннулирования лицензии - в течение  пяти  рабочих    дней с 

момента вступления в законную силу решения суда; 

     в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих 

дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию 

о принятом федеральным  органом  исполнительной  власти,   осуществляющим 

функции  по  контролю  и  надзору  в  сфере  образования,  или  органом 

исполнительной  власти  субъекта  Российской  Федерации,   осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, решении 

о приостановлении действия лицензии. 

     5.2.3.Учреждение доводит до  сведения  родителей   (законных 

представителей)  воспитанников полученную  от  учредителя    информацию об 



организациях,   реализующих   образовательные   программы     дошкольного 

образования, которые дали согласие на перевод  обучающихся  из   Учреждения,  а  также  

о  сроках  предоставления  письменных    согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников на перевод воспитанников в принимающую организацию. Указанная 

информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения  и  включает  в  

себя:   наименование принимающей организации, перечень реализуемых  образовательных   

программ дошкольного образования, возрастную категорию обучающихся, направленность 

группы, количество свободных мест. 

     5.2.4.  После  получения  письменных  согласий  родителей     (законных 

представителей) воспитанников Учреждение издает распорядительный 

акт  об  отчислении  воспитанников  в  порядке  перевода  в     принимающую 

организацию  с  указанием  основания   такого   перевода     (прекращение 

деятельности    исходной    организации,    аннулирование    лицензии, 

приостановление деятельности лицензии). 

     5.2.5.  В  случае  отказа  от  перевода  в  предлагаемую    принимающую 

организацию родители (законные представители) обучающегося указывают   об 

этом в письменном заявлении. 

     5.2.6.  Учреждение  передает  в  принимающую     организацию 

списочный состав обучающихся, письменные  согласия  родителей   (законных 

представителей) обучающихся, личные дела. 

 

6. Приостановление  образовательных отношений 

6.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае: 

- болезни обучающегося; 

- необходимости соблюдения домашнего режима (по рекомендации врача, после 

болезни) 

-  санаторно-курортного лечения обучающегося; 

- отпуска и временного отсутствия (болезнь, командировка, прочее) родителей 

(законных представителей) 

-  отпуска для оздоровления ребенка в летнее время сроком не более 75 дней; 

- карантина в ДОУ; 

- ремонта в ДОУ; 

           6.2. Приостановление отношений по инициативе родителей (законных представителей) 

возникают на основании их заявления. 

6.3. Приостановление отношений по инициативе ДОУ возникают на основании приказа 

заведующего ДОУ. 

 

7. Отчисление детей (прекращение образовательных отношений)  

 

7.1.Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

1)    в связи с получением образования (завершением обучения); 

2)    досрочно по основаниям, установленным законодательством об образовании. 

7.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

1)    по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника на основании 

заявления родителей (законных представителей); 

2)  по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности. 



7.3.  Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника не влечет для него каких-либо дополнительных, в 

том числе материальных, обязательств перед Учреждением, если иное не установлено 

договором об образовании. 

7.4.  Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 

отчислении. 

7.5.  Данные приказа об отчислении воспитанника заносятся в Книгу учета движения 

детей. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


